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1. OBJETO

Este proceso establece los mecanismos que garantizan la difusién publica de la informacién
relevante relativa a los titulos oficiales de Grado y Postgrado impartidos en la Facultad de
Ciencias Econémicas y Empresariales de la UEx.

La informacion difundida deberd ser clara, accesible, actualizada y adecuada a las necesidades
de los distintos grupos de interés (estudiantes, profesorado, personal de administracién vy
servicios, egresados, empleadores y sociedad en general).

Asimismo, el proceso contempla el andlisis, revision y mejora periédica de los procedimientos
de difusion de la informacién, con el fin de asegurar la transparencia y facilitar el acceso a la
informacién sobre la actividad académica del centro y el funcionamiento de sus titulaciones.

2. ALCANCE

El presente proceso se aplica a todas las titulaciones oficiales de Grado y Postgrado impartidas
por la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la Universidad de Extremadura.
Incluye la identificacion, elaboracidn, actualizacion y difusiéon de la informacion publica relativa
a dichas titulaciones a través de los distintos canales institucionales del centro.

3. NORMATIVA
Criterios y Directrices de Calidad del Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES).
3.1.Normativa Estatal y Autonémica

e Ley Orgéanica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU). BOE 23-03-
2023.

e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de
las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad. BOE
29-09-2021.

e Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales. BOE 6-12-2018

e Otras Leyes y Normativas relativas al ambito Universitario.

3.2.Normativa Universitaria

e Estatutos de la Universidad de Extremadura. Decreto 65/2003, de 8 de mayo, de la
Consejeria de Educacion, Ciencia y Tecnologia (DOE 23-05-2003), modificados por
Decreto 190/2010, de 1 de octubre (DOE 07-10-2010).

e Normativa de Evaluacion de las Titulaciones oficiales de Grado y Master de la
Universidad de Extremadura. DOE 03-11-2020
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4. DEFINICIONES

e Grupo de interés: aquel con interés en el buen desempefio o éxito de una organizacion.
En el &mbito universitario estara formado por toda aquella persona, grupo o institucién
preocupado por el Centro, sus ensefianzas o los resultados obtenidos. Estos podrian
incluir estudiantes, profesores, padres, administraciones publicas, empleadores
usuarios, instituciones y sociedad en general.

e Informacién: Comunicacién o adquisicion de conocimientos que permiten ampliar o
precisar los que se poseen sobre una materia determinada.

e Oferta formativa: estudios que ofrece el Centro a sus alumnos.

5. DESCRIPCION / DESARROLLO DEL PROCESO

La Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales de la UEx considera fundamental
proporcionar informacion clara, actualizada y accesible sobre sus titulaciones oficiales a los
distintos grupos de interés (estudiantes actuales y futuros, profesorado, personal de
administracién y servicios, empleadores y sociedad en general). Con este objetivo, el presente
proceso establece los criterios y mecanismos para determinar la informacién que debe hacerse
publica, asi como los canales, responsables y plazos de publicacion y actualizacion.

La definicion de la informacidén que habra de publicarse sera competencia del Equipo Decanal
en colaboracion con la Comision de Aseguramiento de Calidad del Centro (CACC). Dicha
informacién incluird los principales aspectos académicos y administrativos relativos a las
titulaciones oficiales impartidas en el centro, asi como las normativas, acuerdos y documentos
institucionales que afecten al proceso formativo.

Los canales de difusion preferentes de la informacion seran el portal web del Centro y los
tablones de anuncios oficiales ubicados en las dependencias del centro. Asimismo, cuando sea
necesario, la informacion sera remitida a la Seccién de Informacién y Atencién Administrativa
(SIAA) de la Universidad de Extremadura, para su difusion a través de los canales institucionales
de la universidad.

5.1. Elaboracién y revisién de la informacién a publicar

El proceso contempla la elaboracion del Plan de Publicacién de Informacién sobre Titulaciones
(P/ESO06_ECO_DO001), que serd elaborado por el Responsable de Calidad del Centro en
colaboracién con el Equipo Decanal. Este Plan representa el compromiso de difusién de
informacién periddica y actualizada sobre los estudios de Grado y Master impartidos en la
Facultad, de modo que los diferentes grupos de interés dispongan de informacion adecuada
sobre los titulos oficiales ofertados.

El Plan serd revisado y aprobado por la Comisién de Aseguramiento de Calidad del Centro, y
posteriormente ratificado por la Junta de Facultad, quedando constancia de dichas

aprobaciones en las correspondientes actas.

El Plan definird los tipos de informacion que deben publicarse, organizados por categorias, el
responsable de su elaboracién y publicacién, el momento o plazo de publicacién, y la frecuencia
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de revisién y actualizacion. El plan serd revisado cada dos afios, o con mayor frecuencia, en caso
necesario. Las categorias de informacidon que contendrd el plan y sus responsables son:

1. Informacién general sobre el centro - Secretaria Académica.

2. Informacién sobre las titulaciones - Vicedecanato de Coordinacion y Calidad de la
docencia.

3. Informacién académica - Vicedecanato de Ordenacion Académica y Vicedecano de

Coordinacién y Calidad de la Docencia.

Practicas externas - Vicedecanato de Relaciones Institucionales y Practicas en Empresas.

Movilidad de estudiantes - Vicedecanato de Relaciones Interuniversitarias.

Sistema de Aseguramiento Interna de Calidad - Responsable SAIC del Centro.

Informacién administrativa - Secretaria Académica.

No vk

Cada responsable serd el encargado de publicar y actualizar la informacion correspondiente en
los canales establecidos, de acuerdo con los plazos definidos en el Plan de Publicaciéon de
Informacion sobre Titulaciones (P/ES006_ECO_D001).

5.2. Seguimiento y revision de la informacién publicada

La Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales velara por que la informacién publica
relativa a sus titulaciones oficiales se mantenga actualizada, completa y accesible para los
distintos grupos de interés. Con este objetivo, los responsables de cada una de las categorias de
informacién definidas en el Plan de Publicacién de Informacidn sobre Titulaciones
(P/ESO06_ECO_D001) deberdn revisar al menos una vez al afio la informacién publicada en los
distintos canales de difusion del Centro, con el fin de comprobar su vigencia, exactitud y
adecuacion.

Cuando se detecten errores, informacién desactualizada o cambios relevantes en la
organizacién académica, en la normativa aplicable o en las caracteristicas de las titulaciones, los
responsables correspondientes procederan a actualizar la informaciéon en el menor plazo
posible, conforme a lo establecido en el Plan de Publicacién.

Adicionalmente, la Comisién de Aseguramiento de la Calidad del Centro (CACC) podra revisar
periddicamente el grado de cumplimiento del Plan de Publicacion de Informacion sobre
Titulaciones y valorar la adecuacién de la informacion difundida a las necesidades de los grupos
de interés.

Los resultados de estas revisiones podran dar lugar, en su caso, a propuestas de mejora en los
contenidos publicados, en los canales de difusion utilizados o en los procedimientos de
actualizacion de la informacion, que seran incorporadas en las sucesivas revisiones del Plan de
Publicacion o en los informes de calidad del Centro.
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6. UNIDADES IMPLICADAS

Las unidades u érganos que intervienen en este proceso se relacionan a continuacion:

Unidad Puesto Descripcidn de tareas

Equipo Decanal e Propuesta del Plan de Publicacién de
Responsable SAIC g . .
Informacidn sobre Titulaciones.

Responsable de Calidad

Comision de
e Aprobacion del Plan de Publicacion

Aseguramiento de la de Informacion sobre Titulaciones
Calidad del Centro

e Aprobacion del Plan de Publicacién

Junta de Facultad ., . .
de Informacién sobre Titulaciones

7. DOCUMENTOS

De este proceso se deriva la elaboracion del siguiente documento, ademas de las
correspondientes actas donde se recoge su aprobacion:

e P/ES006_ECO_DO001. Plan de Publicacion de Informacion sobre Titulaciones.

eliminado)

h
° DOQO v —aOreBa Ar—ae—PupHeaero

Informacion-sobre Titulacionesportatunta-deFacultad (eliminado)
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8. DIAGRAMA

[ P/ES006_ECO ]

INICIO

Propuesta de la informacién publicar y responsables
RSAIC y Equipo Decanal

Revisidn y aprobacién de la propuesta
Plan de Publicacidn de Informacidn de las Titulaciones
Comisién Aseguramiento de la Calidad del Centro

v

Aprobacion de

Evidencia:
Actas de la CACC

_____...--'"'""_——

Evidencias:
P/ES006_ECO_DOO1. Plan de
Publicacion de Informacion de

Plan de Publicacién de Informacidn de las Titulaciones
Junta de Facultad

A 4

Publicacién en la pagina web:
Plan de Publicacién de Informacidn de las Titulaciones
Responsable de Calidad del Centro

A 4

Actualizacidn periddica de la informacidn
en la pagina web

—>

A 4

las Titulaciones
Actas de Junta de Facultad

\_/_-

Evidencia: Publicacién
en la web del Centro

Informacion

Informacién . . Académica
Titulaciones - Externas

General - Vic. Ord.
X Vic. Coor. y L Vic. RR.L y

Secretaria 7 Académica 8

L Calidad Doc. Précticas en

Académica Vic. Coor. y
Empresas

Calidad Doc.

Informacién
administrativa
Secretaria
Académica

Movilidad
Vic. de Relac.
Inter-
universitarias

Calidad
Responsable
SAIC

Précticas
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9. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El seguimiento del proceso permite garantizar que se ha desarrollado conforme a lo establecido
en este documento y que se han generado las evidencias correspondientes. El responsable del
SAIC del Centro hard el seguimiento del proceso mediante el Cuestionario de Control del
Proceso (P/ESO06_ECO_CCP).

Para la evaluacién del proceso se empleara el siguiente indicador:

Porcentaje de contenidos informativos publicados respecto a los previstos en el Plan de

Pu

blicacion de Informacidn sobre Titulaciones.

10. ARCHIVO

Los archivos generados en el proceso se detallan a continuacion, indicando el formato en que se
recogen, el responsable de su custodia y el tiempo de conservacién.

Identificacion del registro

Soporte de Responsable Tiempo de
archivo custodia conservacion

P/ESO06_ECO_DOO01 Plan de
Publicacion de Informacién Informatico
sobre Titulaciones

Responsable de

) Hasta nueva edicion
Calidad del Centro

Actas de la CACC en la que se
aprueba el Plan de

Publicacion de Informacion Calidad del Centro
sobre Titulaciones

Responsable de

Informatico Indefinidamente

Actas de la Junta de Facultad
en la que se aprueba el Plan

de Publicaciéon de Informatico Secre,ta@o Indefinidamente
., Académico
Informacién sobre
Titulaciones
11. HISTORICO DE CAMBIOS
EDICION FECHA MODIFICACIONES REALIZADAS
1 Julio 2009 Edicion Inicial
Diciernbre Simplificacidon del Proceso, se orienta en términos practicos,
2 5017 recogiendo los aspectos necesarios para su correcta
aplicacion, seguimiento y evaluacion
3 Julio 2019 Adaptacion al AUDIT 2018
4 Marzo 2022 Inclusion de observaciones de Auditoria Interna
5 Abril 2026 Actualizacién de normativa y revision del proceso
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